
Recruiting Specialist (m/w/d)

Bei unserem Kunden am Standort 9500 Villach bieten wir ab sofort eine Karrierechance als Recruiting

Specialist (m/w/d) in Vollzeit.

Das sind wir!
Wir sind Teil der I.K. Hofmann GmbH, die weltweit mehr als 17.000 Menschen in Arbeit bringt. In

Österreich zählen wir mit rund 5.000 Mitarbeiter*innen an mehr als 20 Standorten zu den besten

Personaldienstleistern.

Durch Offenheit und Klarheit schaffen wir Vertrauen zu unseren Mitarbeiter*innen und fördern das

Miteinander im Team.

Wen suchen wir?
HAK-Abschluss, Bachelorabschluss oder eine vergleichbare Qualifikation✓

Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung in der Unterstützung von Recruiting- oder Talent-Acquisition-

Aktivitäten

✓

Erfahrung in der Kandidatensuche und Vorauswahl von Talenten in unterschiedlichen Positionen✓

Erfahrung im Umgang mit dem Bewerbermanagement, idealerweise SuccessFactors✓

Sehr gute schriftliche und mündliche Kommunikationsfähigkeiten in Deutsch und Englisch✓

Gute Kenntnisse in Microsoft Office, insbesondere Outlook, Word und Excel✓

Teamorientierte Arbeitsweise, hohe Genauigkeit und Detailorientierung✓

Was erwarten wir?
Unterstützung des gesamten Recruiting-Prozesses✓

Prüfung von Bewerbungen, Erstellung von Shortlists✓

Aktive Suche nach Kandidat*innen über LinkedIn, Jobportalen, Empfehlungen usw.✓

Pflege korrekter Bewerberdaten und Recruiting Daten sowie Übernahme administrativer

Einstellungsprozesse in den Systemen (SAP)

✓



Überwachung von Recruiting-Kennzahlen✓

Unterstützung bei Employer-Branding-Maßnahmen, Stellenausschreibungen, Karrieremessen und

Recruiting-Projekten

✓

Das erwartet Dich bei uns!
Deine Benefits bei Hofmann Personal✓

Das Bruttomonatsgehalt beträgt für diese Funktion mindestens EUR 3 396,21. Überzahlungen sind

je nach Qualifikation und Einsatz möglich.

✓


