
Kreditorenbuchhalter*in

Bei unserem Kunden am Standort 8181 St. Ruprecht an der Raab bieten wir ab sofort eine

Karrierechance als Kreditorenbuchhalter*in in Teilzeit.

Das sind wir!
Wir sind Teil der I.K. Hofmann GmbH, die weltweit mehr als 17.000 Menschen in Arbeit bringt. In

Österreich zählen wir mit rund 5.000 Mitarbeiter*innen an mehr als 20 Standorten zu den besten

Personaldienstleistern.

Durch Offenheit und Klarheit schaffen wir Vertrauen zu unseren Mitarbeiter*innen und fördern das

Miteinander im Team.

Wen suchen wir?
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. HAK-Matura oder Lehre als Bürokauffrau/-

mann).

✓

Idealerweise ergänzt durch spezifische Buchhaltungszertifikate (wie Buchhaltung I + II /

Buchhaltungslehrgang) oder eine vergleichbare einschlägige Berufserfahrung

✓

Fundiertes und sicheres Know-how im Umgang mit gängigen EDV-Systemen und

Buchhaltungsprogrammen.

✓

Hohes Maß an Eigenverantwortung, Selbstständigkeit und eine strukturierte, präzise Arbeitsweise.✓

Ausgeprägte Teamorientierung und Freude an der kooperativen Zusammenarbeit im Kollegium.✓

Was erwarten wir?
Eigenverantwortliches Verbuchen aller anfallenden Geschäftsfälle (AR, ER, Bank und Kassa).✓

uverlässige Abwicklung des gesamten Zahlungsverkehrs sowie Betreuung der

Anlagenbuchhaltung

✓

Strukturierte Abwicklung und Überwachung des Forderungsmanagements.✓



Aktive Mitarbeit bei der Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen inklusive der

dazugehörigen Abstimmungsarbeiten.

✓

Enger Austausch und produktive Zusammenarbeit mit internen Abteilungen wie dem Einkauf und

der Bilanzierung.

✓

Perspektivische und schrittweise Erweiterung des Verantwortungsbereichs (insbesondere in der

Debitorenbuchhaltung).

✓

Das erwartet Dich bei uns!
Deine Benefits bei Hofmann Personal✓

Das Bruttomonatsgehalt beträgt für diese Funktion mindestens EUR 2 362,00 auf Vollzeitbasis.

Überzahlungen sind je nach Qualifikation und Einsatz möglich.

✓


