Der wichtigste Job
der Welt: Deiner

Personal

HCFMANN

Sachbearbeiter*in
Versandadministration & Zoll

Bei unserem Kunden am Standort 4623 Gunskirchen bieten wir ab sofort eine Karrierechance als
Sachbearbeiter*in Versandadministration & Zoll in Vollzeit.

Das sind wir!

Wir sind Teil der LK. Hofmann GmbH, die weltweit mehr als 17000 Menschen in Arbeit bringt. In
Osterreich zahlen wir mit rund 5.000 Mitarbeitertinnen an mehr als 20 Standorten zu den besten
Personaldienstleistern.

Durch Offenheit und Klarheit schaffen wir Vertrauen zu unseren Mitarbeiter*innen und férdern das
Miteinander im Team.

Wen suchen wir?

v Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Spedition, Logistik,
Export oder eine vergleichbare Qualifikation

v Mindestens 2 bis 3 Jahre Berufserfahrung in der Exportabwicklung, Versandadministration,
Spedition, Logistik oder in einem vergleichbaren Umfeld

v Gute Kenntnisse im Bereich Zoll sowie im Umgang mit zollrelevanten Prozessen und Vorschriften
von Vorteil

v Fundierte Kenntnisse in Microsoft Office sowie sicherer Umgang mit digitalen Systemen, SAP-
Kenntnisse von Vorteil

v Hohe Teamorientierung und Freude an der Zusammenarbeit mit internem und externem
Ansprechpartner*innen

v Selbststandige, strukturierte und genaue Arbeitsweise verbunden mit Hands-on-Mentalitat und
Losungsorientierung

v Sehr gute Deutschkenntnisse und Englischkenntnisse auf Niveau B1



Was erwarten wir?

Erstellen der Exportdokumente und Ursprungszeugnisse in SAP und der Zollsoftware

Warenausgangsbuchung und Fakturierung samtlicher Lieferungen

v Kontakt und Schriftverkehr mit Distributoren, Speditionen, Disponent*innen, Vertrieb, Logistik und
Zollbehoérden sowie Arbeiten in einem unterstitzenden Team

v Intrastatmeldungen fir den Versand innerhalb der EU

Einholung von Lieferantenerklarungen

v Unterstltzung bei Zollprifungen
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Das erwartet Dich bei uns!

v Deine Benefits bei Hofmann Personal

g & 4% K P &R

v Der Bruttomonatslohn gemaB Kollektivvertrag betragt flr diese Funktion mindestens EUR 2 947,89.



