
Sachbearbeiter*in

Bei unserem Kunden am Standort 9131 Grafenstein bieten wir ab sofort eine Karrierechance als

Sachbearbeiter*in in Vollzeit.

Das sind wir!
Wir sind Teil der I.K. Hofmann GmbH, die weltweit mehr als 17.000 Menschen in Arbeit bringt. In

Österreich zählen wir mit rund 5.000 Mitarbeiter*innen an mehr als 20 Standorten zu den besten

Personaldienstleistern.

Durch Offenheit und Klarheit schaffen wir Vertrauen zu unseren Mitarbeiter*innen und fördern das

Miteinander im Team.

Wen suchen wir?
Abgeschlossene Ausbildung als Betriebslogistiker*in, Spediteur*in oder kaufmännische Ausbildung

(z. B. Spedition, Logistik) von Vorteil auch Quereinsteiger*innen sind herzlich willkommen

✓

Erste Erfahrung in der Speditions- oder Logistikbranche sowie Affinität zum Lagerbereich von

Vorteil

✓

Staplerschein nicht zwingend erforderlich Nachholen möglich✓

Sicherer Umgang mit gängigen IT-Systemen bzw. gute EDV-Grundkenntnisse✓

Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift✓

Führerschein B und eigener PKW✓

Was erwarten wir?
Sachbearbeitung im Bereich Transporte✓

Eigenständige Abwicklung von Sendungen im nationalen und internationalen Verkehr✓

Austausch mit LKW-Fahrer*innen und Übermittlung von Aufträgen✓

Steuerung der zugehörigen Lagertätigkeiten und bei Bedarf tatkräftige Unterstützung im Lager✓

Kontrolle und Planung der Aufträge inklusive Ausgangsdisposition am Nachmittag✓



Das erwartet Dich bei uns!
Deine Benefits bei Hofmann Personal✓

Das Bruttomonatsgehalt beträgt für diese Funktion mindestens EUR 2 700,00. Überzahlungen sind

je nach Qualifikation und Einsatz möglich.

✓


