
Administration Einkauf (m/w/d)

Bei unserem Kunden am Standort 4623 Gunskirchen bieten wir ab sofort eine Karrierechance als

Administration Einkauf (m/w/d) in Vollzeit.

Das sind wir!
Wir sind Teil der I.K. Hofmann GmbH, die weltweit mehr als 17.000 Menschen in Arbeit bringt. In

Österreich zählen wir mit rund 5.000 Mitarbeiter*innen an mehr als 20 Standorten zu den besten

Personaldienstleistern.

Durch Offenheit und Klarheit schaffen wir Vertrauen zu unseren Mitarbeiter*innen und fördern das

Miteinander im Team.

Wen suchen wir?
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung✓

MS Office Kenntnisse✓

Englischkenntnisse✓

SAP-Kenntnisse von Vorteil✓

Kommunikationsfähig✓

Teamgeist✓

Eigeninitiative✓

Genauigkeit✓

Was erwarten wir?
Sicherstellung eines reibungslosen und regelkonformen Ablaufs aller operativen Einkaufsprozesse

im Team

✓

Gewährleistung eines hohen Servicelevels✓

Nutzung von Team-Feedback zur Verbesserung von Einkaufsrichtlinien und Systemnutzung✓

Einhaltung von Prozessstandards✓



Das erwartet Dich bei uns!
Deine Benefits bei Hofmann Personal✓

Das Bruttomonatsgehalt gemäß Kollektivvertrag beträgt für diese Funktion mindestens EUR

2 947,89.

✓


